
義守大學電影與電視學系  器材借用申請表  (範例) 

課程名稱 班  級 片  名 借用歸還時間 指導老師簽名 製片廠師資簽名 錄音組師資簽名 

畢業製作 影視四 片名 
借 111 年 2 月 11 ( 五 ) 10 : 00  

還 111 年 2 月 14 ( 一 ) 15 : 00  

投單前完成簽章 

否則不予投單 

投單前完成簽章 

否則不予投單 
(可投單後補簽) 

 

攝影器材負責人     負責人姓名                  聯絡電話   負責人電話                攝影借出確認簽名 檢測器材無誤後簽名              

 

燈光器材負責人    負責人姓名                   聯絡電話   負責人電話                 燈光借出確認簽名 檢測器材無誤後簽名 

 

錄音器材負責人    負責人姓名                  聯絡電話   負責人電話                  錄音借出確認簽名檢測器材無誤後簽名 

 

場務器材負責人    負責人姓名                  聯絡電話   負責人電話                  場務借出確認簽名檢測器材無誤後簽名 

借出前請檢查器材是否正常 & 歸還時請保持器材清潔與完整。周一至週五借還時間:8:30~11:30、13:00~16:30 

借出前檢查器材異常填寫處 歸還後檢查器材異常填寫處 

 

製片               聯絡電話                學號                 

器材室收單日期    年    月     日 星 期：      時 間：           

器材管理人               

器材名稱 型 號 與 數 量 編  號 借用確認 歸還確認 器材名稱 型 號 與 數 量 編  號 借用確認 歸還確認 

攝影機 6K*1 
   

配件組 
遮光斗*1 葉片*3 V 掛*1 

T5 SSD*1 

   

鏡  頭 

17-50mm F2.8*1 

50mm F1.4*1 

70-200mm F2.8*1  

   

線   材 
D-Tap*1 

DC*1 
   

電   池 
VLock 大*1 中*2 

E6*2 
   

腳  架 映齊*1    濾鏡組 ND3*1 ND6*1 ND9*1    

其  他 
相機包*1 

清潔組*1 
   其  他 底座*1 Zoom 棒*2 Mate3*1    

器材名稱 型 號 與 數 量 編  號 借用確認 歸還確認 器材名稱 型 號 與 數 量 編  號 借用確認 歸還確認 

燈具套組 
Lowel*4(含箱)  300w*1(含腳) 

1.2K*1(變壓器) 575w*1(變壓器) 

   
其  他 C 型夾*2 大力夾*2 黑布*1 

   

燈具套組 600w*1(含腳)    冷光燈組 
Kino 2 呎(5600*2、3200*2)*1 

LED*1 
   

線  材 30 米*1 豆干*2    色溫紙 
CTB 1/2*1 1/4*1 Full*1 

CTO 1/2*1 柔光 Full*1 
   

四節重腳 5000 腳*1 萬腳*1    C-STAND 套組 40 吋*2 20 吋*1    

器材名稱 型 號 與 數 量 編  號 借用確認 歸還確認 器材名稱 型 號 與 數 量 編  號 借用確認 歸還確認 

錄音組 Zoom F4*1 H4n*1 
   

其  他 行充+變壓器*1 
   

指向性麥 NTG3*1 DPA*1    Boom 桿 3M*1 5M*1    

無線麥組 G3*2    防風避震組 *2    

耳機/線材 10M XLR*1 3M XLR*1    無線監聽系統 *1    

器材名稱 型 號 與 數 量 編  號 借用確認 歸還確認 器材名稱 型 號 與 數 量 編  號 借用確認 歸還確認 

軌道組 2 直 2 彎 板車 墊片*12    手臂組 *1    

發電機 X    推  車 大*1 小*1    

其  他 木箱 2全 2半 沙包*6    其  他 籃子*1    

丟單日期        丟 單 確 認              

借出日期        借出確認簽名             

歸還日期        歸還確認簽名             
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備註： 

一、器材單填寫完成後，請攜帶企畫書及器材單，與指導老師、製片廠管理教師、錄音組管理教師討論，借用人資格及器

材品項是否適宜，後向技士投單。 

二、器材單應於借用時間前至少三個工作天完成投單，否則不予借用，例：週三借用，上一週五必須完成投單。 

三、借還時間請事先確認 GOOGLE 日曆時間，各組借還器材時間應間隔至少 1小時，借還器材不得做為同學未到課原因。 

四、借還器材全主創皆須出席，如有不可抗力因素，則以下人員必須出席：導演、簽單製片、各組器材負責人，其餘人員

未到請於一周內補假單，未事先向製片請假者視為缺席，並愛系 4小時，如為以上必要出席人員，則全組改期借還。 

五、借還器材請準時，約定時間前須架設好器材以利檢測，緩衝時間為 10 分鐘，10 分鐘後每遲到 20 分鐘愛系 1小時，

如有特殊狀況，由製片統一事先聯繫技士。 

六、借用時間以三天為限，器材三天內歸還。 

七、如有其他未盡事宜，請見「義守大學電影與電視學系設備及器材借用辦法」。 


