
       

【義守大學傳播與設計學院-元宇宙科技藝術中心場地借用申請表】 

申請單位  申請時間         年     月     日 

借用時間    年    月    日    時   分 至   年    月    日    時    分 

用途說明  

申請人  
聯絡分機 

(單位填寫)  

使用人數  
行動電話 

(學生填寫)  

協助教師  

使用設備 □LED 螢幕 □音響設備 □燈光設備 備

註 
 

保管單位 申請單位 

主管 承辦人 主管 指導老師 申請人 

     

注意事項： 
一、 申請時間：使用日前七個工作天提出申請，以利相關單位完成行政作業同意支援與

協助。 

二、 如需使用 LED 螢幕、音控、燈光設備，須事先與管理單位確認使用時段有無教師協

助，並請申請單位提供工讀金，由管理單位安排工讀生協助，請勿自行操作，違者

將停止借用權。 

三、 申請單位對於本申請協助事項若有任何疑問或困難時，請洽電影與電視學系 

系辦分機 8252、8253。 

四、 請檢附活動計劃核准證明文件(如：簽呈或課外活動申請表等影本)。 

五、 此場地內請勿攜帶飲料及食物，請借用單位協助配合使用規定，如違反規定將停止

借用權。 

六、 申請單位清點設備後，請妥善保管，如有損壞或遺失情事，照價賠償。 

※本申請表需下載請至影視系官網→下載專區→【其他】 

詳讀以上注意事項後敬請借用人簽章：                   日期：    年    月    日 


